高技术材料实验室安全巡查程序
为了保证实验室日常工作的安全运行，及时发现并处理实验室可能存在的安全隐患，根据《实验室安全管理制度》的规定，制订实验室的安全巡查程序。
一、实验室设安全小组。安全小组设安全组长，成员由每个课题组安排的1名安全员及实验室行政秘书构成。安全组长负责组织、协调、安排实验室的各项安全工作。行政秘书协助安全组长开展实施各项实验室安全措施。

二、各课题组结合自身实验的特点，安排相关值班人员进行日常的安全管理。

三、行政秘书安排安全小组成员每日在实验“空白”时间段（午餐、晚餐）随时对实验室开展安全巡查，并填写《实验室安全巡查记录》。
四、安全员巡查时，可由课题组当值人员陪同，主要针对是否存在无人实验、不规范操作以及安全设施到位情况等内容开展安全检查。

五、在巡查过程中，安全员有责任、有权力制止不规范的实验行为，并对发现的问题提出整改意见。

六、行政秘书汇总前一天的巡查情况，遇重大安全隐患及时上报安全组长，通报相关课题组进行整改。

七、每月的最后一个工作日由安全组长组织课题组安全员及相关人员开展实验室安全自查，并由课题组安全员填写《实验室安全检查记录》，行政秘书汇总后上报安全组长。
遇法定假日，安全小组配合化学所安排本实验室的安全检查工作。
八、开展全所安全大检查和安全专项检查时，安全员须在场并做好记录，对检查中发现的问题及时组织整改并书面反馈。

九、本巡查程序为《实验室安全管理制度》的补充内容，与《实验室安全管理制度》同时执行。
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